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令和２年３月１９日 

成田伝統芸能まつり実行委員会 



１．業務概要 

（１）業務名称 

成田伝統芸能まつりＰＲポスター・チラシ・プログラム制作委託 

（２）業務の目的 

成田伝統芸能まつり実行委員会は、 成田伝統芸能まつりを広くＰＲし、観光客の増

加を図るため、誘客宣伝ポスター、チラシ及び当日プログラムを制作する。受託者は

これらの目的を十分理解して、正確・丁寧にかつ実効経費の軽減を図り、この業務を

期限内に遂行しなければならない。 

（３）業務の期間 

受注業務契約を締結した日から令和２年９月２０日（日）まで 

（４）業務内容 

別紙仕様書のとおり 

（５）提案上限金額 

  １，２００，０００円（消費税及び地方消費税を含む。） 

  ※この上限額は、契約額や許容価格を示すものではない。 

（６）発注者 

  成田伝統芸能まつり実行委員会 

（７）問い合わせ等 

  〒２８６－８５８５ 千葉県成田市花崎町７６０ 

  成田伝統芸能まつり実行委員会事務局 

（成田市シティプロモーション部 観光プロモーション課） 

  電  話 ０４７６－２０－１５４０ 

  ＦＡＸ ０４７６－２４－２１８５ 

    E-mail  kanpro@city.narita.chiba.jp 

 

２．参加資格 

本コンペへ参加できるものは、地方自治法施行令第１６７条の４の規定のほか、次の各

号に該当しない者とする。 

①手形交換所による取引停止処分を受けて２年間を経過しない者又は本委託の説明会 

の日の前６カ月以内に手形、小切手を不渡りにした者。 

 ②会社更生法の適用を申請した者で、同法に基づく裁判所からの更生手続き開始決定が 

    されていない者。 

 ③民事再生法の適用を申請した者で、同法に基づく裁判所からの更生手続き開始決定が 

    されていない者。 

 

 

 

 



３．全体スケジュール 

令和２年３月１９日（木）～４月３日（金） 募集告知 

令和２年４月６日（月）１４：００～    現場説明会 

令和２年４月２８日（火）１７：００    コンペ作品提出期限 

令和２年５月中旬              委託契約締結 

令和２年６月上旬             ポスター、チラシ納品 

令和２年７月下旬             プログラム納品 

 

４． コンペ参加手続き 

コンペへの参加については、現場説明会へ参加した法人のみとする。 

（１）説明会 

①日時  

令和２年４月６日（月） １４：００～ 

②説明会会場  

成田市役所 3 階第 2 応接室 

③説明会申込方法 

法人名及び説明会出席者氏名（2名以内）を記載し、下記申込先まで電子メールにて申込 

のこと。 

（申  込  先）kanpro@city.narita.chiba.jp 

（メールの件名）【現場説明会申込】成田伝統芸能まつりポスター等作成委託／法人名 

（説明会申込期限）令和２年４月２日（木）１７：００まで 

（２）参加表明 

①参加表明 

現場説明会終了後、参加申込メールを発注者へ送信することにより参加表明を行ったも 

のとする。 

（申  込  先）kanpro@city.narita.chiba.jp 

（メールの件名）【コンペ参加申込】成田伝統芸能まつりポスター等作成委託／法人名 

（申 込 期 限）令和２年４月６日（月）～４月１０日（金） 

（３）質問の受付 

 本件に係る質問は、下記電子メールアドレスに送信するものとする。 

 （送 付 先）kanpro@city.narita.chiba.jp 

（メールの件名）【質問】成田伝統芸能まつりポスター等作成委託／法人名 

 （質問の受付期間）令和２年４月６日（月）～４月１３日（月） 

（４）質問の回答 

 質問に対する回答は、競争上地位その他の正当な利益を害する恐れのあるものを除き、

到着次第速やかに回答する。なお、回答は質問者を含む参加者すべてに通知する。 

 

 



５．ポスター案の提出 

（１）提出書類 

 ①ポスター図案（Ｂ１版）１部 

 ②見積書１部 

 ③企画書２部 

見積りは、各種デザイン、製版、印刷、梱包、配送、消費税の一式を含むものとする。 

（２）掲載要件 

 別紙仕様書のとおり 

（３）提出締切り 

令和２年４月２８日（火）１７：００まで  

（４）提出先 

 事務局（成田市観光プロモーション課）へ提出すること 

持参又は郵送（書留郵便に限る）により提出するものとする。 

持参の場合は、８：４５から１７：００までに提出すること。 

郵送の場合は、提出期限最終日の１７：００までに必着のこと。また、不慮の事故等に

よる紛失または遅延等については一切考慮せず、参加を辞退したものとみなす。 

 

６．評価 

（１）審査方法 

 成田伝統芸能まつり実行委員会でコンペ作品等をもとに審査。最も高い評価を獲得した

ものを優先交渉権者とし、次点の者を次点交渉権者とする。ただし、最も高い点を獲得

したものが 2 以上ある場合は、成田伝統芸能まつり実行委員会にて審議・決定する。 

（２）審査結果の通知 

 受託候補者の選定結果については、令和２年５月中旬に郵送にて通知する。 

 

（３）選定基準 

 審査項目及び各項目の配点は次のとおりとし、実行委員会の委員が採点する。 

 

審査項目 着眼点 配点 

企画の理解度 

・本委託の目的を勘案し、提案者の基本的な考え方や工夫

が具体的に示されており、観光誘客につながるような企

画となっているか 

・成田伝統芸能まつりを全国に PR するに適格か 

40 

独創性と表現力 

・企画提案に新鮮さがあり、魅力を表現する工夫がされて

いるか 

・まつり及び成田市の特色、季節感が表現できているか 

30 



業務実績 
・過去に同様の委託事業を実施するなど、実績が本業務の

受託者として十分であるか 
15 

費  用 
・業務内容に見合った適切な経費であるか 

・積算額は必要最小限に抑えられているか 
15 

 

７．その他留意事項 

（１）以下のいずれかの事項に該当する場合は、失格または無効になる場合がある。 

  ①提出期限をすぎて企画提案書等が提出された場合 

  ②参加資格を満たさない者から企画提案書等提出された場合 

  ③提案に対して談合などの不正行為があった場合 

  ④見積書の文字の誤脱、金額を訂正した見積もりをした場合 

  ⑤本実施要領に違反すると認められる場合 

  ⑥本項で定めるもののほか、提案にあたり著しく信義に反する行為があった場合等、

実行委員会が失格であると認めた場合 

（２）採用の有無にかかわらず、提出書類は返却しないものとする。 

（３）企画提案に要する費用は、すべて提案事業者の負担とする。 

（４）審査結果についての意義は認めない。 

（５）実行委員会が提供する資料は、成田伝統芸能まつり PR ポスター・チラシ・プログラ

ム作成以外の目的で使用することを禁じる。また、実行委員会の了解を得ることなく、

第三者に対してこれを使用させたり、内容を提示したりすることを禁じる。 

（６）実行委員会の了解を得ることなく、（一社）成田市観光協会等に対して資料の提供を

求めてはならない。 

（７）使用する写真イラスト等の著作権、肖像権については、受託事業者において処理す

ること。 

（８）受注者は、ポスター製作の全部又は大部分を一括して第三者に委任し、又は請け負

わせてはならない。 

（９）成果物に関する著作権等すべての権利は実行委員会に帰属するものとする。 

（１０）契約後の連絡体制については迅速に対応し、内容に追加変更があった場合には契

約額の範囲内で対応すること。 

（１１）募集要項、仕様書に定めるもののほか、必要な事項については、実行委員会事務

局と協議により決定するものとする。 

 


